
Crear ensemen enzatgei niev  
 
Secretari/-a dalla Pleiv Foppa (45 %)  
 
La Pleiv evangelica reformada Foppa secumpona dallas anteriuras pleivs Castrisch/Riein/Sevgein, 
Duvin, Ilanz/Glion, Luven, Pitasch e Vuorz. Cun la nova pleiv dat ei era in post da secretariat multifar e 
central. Per sustener nies persunal dalla pleiv e la suprastonza encurin nus sigl 1. da december 2026 ni 
tenor cunvegnientscha ina persuna engaschada e fidada sco  
 
Secretari/-a 45% 
 
Vos pensums  
En quella funcziun multifara essas Vus il center organisatoric ed administrativ da nossa pleiv. Vossas 
incumbensas principalas ein:  

• Menar independentamein il secretariat dalla pleiv  
• Sustegn administrativ ed organisatoric dil persunal dalla pleiv e dalla suprastonza  
• Tgira ed actualisaziun dalla homepage  
• Crear flyers, brevs dalla pleiv ed ulteriura correspondenza  
• Publicaziun d'occurrenzas, survetschs divins ed inserats  
• Organisaziun e coordinaziun d'occurrenzas  
• Administraziun e coordinaziun dall'occupaziun sco era l’affittaziun dallas localitads  
• dalla pleiv 
• Organisaziun da substituziuns e forzas auxiliaras, cunzun da plevons/plevonessas ed  
• organistas resp. organists  
• Lavurs administrativas ed organisatoricas generalas entuorn il menaschi dalla pleiv 

 
Vossa purschida 

• Scolaziun mercantila ni ina qualificaziun cumparegliabla  
• Moda da luvrar independenta, fidada e structurada  
• Plascher da baghegiar si enzatgei niev e da luvrar en novas incumbensas  
• Bunas enconuschientschas dils programs da Microsoft Office usitai  
• Enconuschientschas el diever dall'intelligenza artificiala (IA) ein d'avantatg  
• Appartenenza ad ina baselgia cantunala  
• plascher vid il contact cun carstgauns sco era vid in camp d'activitad multifar 

 
Nossa purschida 

• In'activitad multifara e varionta en ina nova pleiv  
• Salari conform al temps tenor las prescripziuns dalla Baselgia cantunala  
• Atgnas localitads da biro ella casa pervenda Glion  
• Pusseivladads flexiblas tier la formaziun dil temps da lavur  
• In ambient da lavur plein tensiun cun bia atgna responsabladad e libertads  
• La pusseivladad da gidar a formar activamein la construcziun ed il svilup dalla nova pleiv Foppa 

 
Interess?  
Nus selegrein sin ina persunalitad engaschada che ha plascher da surprender responsabladad e da luvrar 
per l’administraziun ed organisaziun dalla nova pleiv Foppa. Per ulteriuras damondas ed annunzias stat a 
disposiziun: Tobias Schneider, 081 926 20 73, schneider@ts-treuhand.ch 
 
Entrada: igl 1. da december 2026 ni tenor cunvegnientscha  
Pensum da lavur: 45 %  
Liug da lavur: Glion 


